Satin Alma
Surecleri




Harcamalarinizda
hangi kurallara
tabisiniz?

HARCAMALARI BIR MEVZUATA HARCAMALARI BIR MEVZUATA
BAGLANMIS YARARLANICILAR BAGLANMAMIS YARARLANICILAR
Tabi olduklari satin alma mevzuati Satin Alma Rehberi'ndeki usul ve esaslara
cercevesinde gerceklestirir. Satin alma gore gerceklestirir.

kurallarina uygunluk yararlanici (Sirketler, vakif Universiteleri, OSB'ler, vakiflar,
sorumlulugundadir. dernekler, diger STK'lar)

(Kamu kurumlari, KiK’ler, devlet Universiteleri)

Ortaklik durumunda her ortak satin alma faaliyetlerini kendi satin alma
yontemiyle gerceklestirir.



Satin Alma Plani ilk izleme ziyaretinde
Satin Alma Rehberi'ne uygun olarak
izleme uzmaniyla birlikte yapilir.

Planda,

Satin Alma
P I a n I « Satin alma yontemleri

 Alimlarin gruplanmasi
- |hale sUrrecleri ve tarihleri

belirlenir.



Satin Alma Yontemi

Dogrudan Pazarhik Usulu
Temin > 863.620 TL < >
Yaklasik maliyet < Yaklasik Maliyet <
863.620 TL 2.879.086 TL
(KDV harig) (KDV harig)

J Belirlenmis parasal limitler dahilinde kalmak amaciyla, biitiinliik arz eden isler
suni bir sekilde kissmlara ayrilarak ihale edilemez.

Tiim satin alma faaliyetlerinde acik ihale usulii kullanilabilir ancak 863.620 TL ve alti
alimlarda dogrudan temin daha hizli ve maliyet etkin olabilir.



Dogrudan Temin

Ihtiyaclarin, teknik sartlarin ve fiyatin gérUsulerek, fatura
veya gecerli harcama belgeleri karsiliginda, dogrudan temin
edildigi usuldur.

v oV v V4

Yaklasik eknik e
Maliyet < exn! En az 3 teklif " diss
863.620TL o name teklifle alim

(KDV haric) gerceklestirilir.




Pazarhik Usulu

Teklif verebilecek en az bes
adaydan olusan bir kisa listenin
olusturularak, bu listede yer alan
adaylarin teklif sunmak Uzere
yazili olarak davet edildigi
usuldur.

\/ 2.879.086 TL (KDV haric) 2
Yaklasik Maliyet

J llan zorunlulugu yoktur. Kisa
listede yer alan adaylara yazili

davet yapilir ve en az 7 gun sure
verilir.




Ihtiyaclar
belirlenir.

Teknik
sarthame ve
ihale dosyasi

hazirlanir.

ihale dosyasi

kontrol icin
Ajans'a
sunulur.

Degerlendirme
komitesi
olusturulur.

Tarafsizlik ve
Gizlilik Beyani
imzalanir.

Pazarlik Usulu

SATIN ALMA ADIMLARI
T

Enaz5
adaydan
olusan bir kisa

. Fiyat Sartlarin
icermeyen netlesmesi Teklifler
teknik teklifler (zerine, teknik degerlendirilir.

Hazirlhik Asamasi

liste hazirlanir. alinir. sarthameye Sartnameiile
: o . son hali verilir.. karsilastirilir ve
"Ihaleye Davet Her bir istekli uygunlugu

Mektubu" ile gorusme Fiyat iceren denetlenir.

génderilir. yapilr. son teklifler

alinir.
> < >
Duyuru Teklif Alma Asamasi
Asamasi

Teklifler Son fiyat
uzerinde fiyat = teklifleri acilir
gorusmesi ve en uygun
yaplilir, son teklif veren
indirimli fiyat  istekliye ihale
teklifleri yazih verilir.
ve kapali olarak
alinir. Sozlesme
imzalanir ve
uygulanir
< >

Tekliflerin Degerlendirilmesi



Acik Ihale

Tum isteklilerin teklif verebildigi
temel usuldur.

Yaklasik Maliyet > 2.879.086 (KDV
hari¢) TL
[halenin llani

 Yararlanici web sitesi,
Ajans web sitesi ve
www.ka.gov.tr'de
Ankara'da satilan yerel bir
gazetede

d Yaklasik Maliyet = 4.318.629
TL (KDV haric) ise ulusal
gazetede

1 Ihale acilis tarihinden en az

20 gun once ilan edilir.



http://www.ka.gov.tr’de/

Acik Ihale

SATIN ALMA ADIMLARI

B . I N EE———

Ihtiyaclar Teklifler yazili || o1 ifler teklif
belirlenir. Ihale yerel Degerlendirme  ve kapali zarfla © Iislteesrinee ! ,
. ve/veya ulusal komitesi alinir. kavdedili lhale tarihinde .Her teklificin = Teknik teklifler
Teknik basinda, olusturulur. . . aydediir. teklif zarflari = "lIdari Uygunluk "Teknik
sarthnameve  yaiarlanici ve _Maliteklifler = .1 1if alma acilarak Degerlendirme Degerlendirme
ihale dosyaSI Ajans'|n web Tarafsizlik ve ikinci bir zarfta suresi sona "TeklifA§|||§ Tablosu" Tablosu"na
hazirlanir. sitesinde Gizlilik Beyani kapali olarak erdiginde Kontrol Listesi" doldurulur. gore
ihale dosyasi duyurulur. imzalanir. ahnir. durum doldurulur. degerlendirilir.
kontrol icin Teklifler "Teklif ~ tutanakla
Ajans'a Alindi Belgesi*  tespit edilir.
sunulur. ile teslim alinir.
<4 > m— < > >
Hazirhk Duyuru Teklif Alma Asamasi Tekliflerin Degerlendirilmesi
Asamasi Asamasi



Acik Ihale

SATIN ALMA ADIMLARI

R e —— e —————

ki olarak Ihaleyi Yuklenici ile
Mali teklifler © 3;,93,3 b ihaleyi kazanan ka?inslTaya” . S°|Z'e§m2
"Mali Teklif tekliflerden en istekliye IS..el lere Im?a an.r:al an
Oturumu Teklif disik maliyetli en ge¢ 5 gun , SOIZ e§dmket dOE?e ! ale
Acilis coKlif secilir. icinde imzalandiktan okimanlari
Tutanagi« ile "Sézlesmeye sana.1'0 gun kon’.crol Icin
acilarak "Teklif Davet Mektubu" ) icerisinde Ajansa
tabloya islenir.  Degerlendirme kullanilarak Secilmeyen gonderilir.
Raporu'yla tebligat yapilir. Istekllye“ .
karara baglanir. Mektup Sozlesme
ile sonug¢ imzalanir ve
bildirilir. uygulanir.
» >

Tekliflerin Degerlendirilmesi
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Hizmet
Alimi

Teknik ve Mali Teklif puanlari
hesaplanir.
Hesaplama sonucunda en
yuksek puan alan teklif
ekonomik olarak en avantajli
teklif olarak tespit edilir ve
Ihale toplamda en yuksek
puani alan teklife verilir.

Mal Alimi /
Yapim Isi

lhalenin verilmesinde tek

kriter fiyattir. Ihale, teknik
sarthameyi karsilayan ve
¢cozum onerileri uygun
nitelikte teklifler arasindan
en dusuk teklifte bulunan
iIstekliye verilecektir.




TEMEL SATIN ALMA
KURALLARI

 Ayrim Gozetmeme

» Adil Rekabet

* Yeterli Sarthamelerin Hazirlanmasi

* Etkin Duyuru

» Yeterli SUre Taninmasi

 Uygun Objektif Kriterlerin Kullanimi

» Kayitlarin Tutulmasi ve EKipmanin
Muhafaza Edilmesi



Onemli Hususlar

DESTEK TUTARININ ODENMESI

v V' v

On Odeme Ara Odeme Nihai Odeme
%60 %10 %30
Avans Usulu Hak Edis Usul( Hak Edis Usul

« Genel sekreter, sozlesme imzalanmadan once yararlanicinin ve projenin risk ve ihtiya¢c durumunu
degerlendirmek amaciyla, ajans personelini goreviendirerek on izleme ziyaretleri yaptirabilir ve
bunun sonucunda on odeme oranini yuzde yirmiden az ve yuzde altmistan fazla olmamak kaydiyla
belirleyebilir.

« Ajans usultune uygun olarak yapiimis harcamalara es finansmani oraninda katilir.

« Ara ve nihai odemelerin yapabilmesi icin on odeme tutarinin ve ayni oranda yararlanicinin

es finansman tutarinin harcanmis olmasi gerekir.

« Nihai rapora gore ortaya ¢tkan toplam uygun maliyetlerin Ajans destegine karsilik gelen kisminin
%20’si hedeflenen performans gostergelerinin gerceklesme oranina gore odenir.




Onemli Hususlar

ES FINANSMAN

Ajans tarafindan desteklenen projelerde harcanmak uzere, yararlanici
tarafindan taahhut edilen nakdi katki

Kamu kurum ve kuruluslari bakimindan projede goreviendirilen
kamu personeline proje 6zel hesabindan yahut yararlanicinin diger
banka hesaplarindan yapilan maas odemeleri proje suresiyle sinirli
olarak es finansman kabul edilebilir.

Projede on gorulen harcamalarin gerceklesme durumuna gore es
finansman tutari proje suresi icerisinde proje hesabina parca parca
yatirilabilir.




Onemli Hususlar
PROJE HESABI

Projeye 6zel olarak acilan, Ajans tarafindan saglanan mali destegin ve
sozlesmede belirtiilmesi halinde yararlanici es finansmaninin da
aktarildigi banka hesabi

Tum édemeler Proje Faiz Geliri
Hesabindan yapilimalidir.

Proje hesabinin bakiyesi yararlanici
tarafindan sozlesmede bildirilen proje
hesabina bagli gelir getirici bir hesapta
degerlendirilir. Butun faiz geliri ile
bunun uzerindeki her turlt hak ajansa

Proje personeli, tedarikci, hizmet
saglayicl, yuklenici gibi projeye dahil
olan taraflar disinda, baska hi¢c kimseye
proje hesabindan transfer

yapilmayacaktir. aittir.



Onemli Hususlar

v

Satin alimlar sadece yararlanici
ve/veya proje ortagi tarafindan
yapilabilir. Her ortak satin alma
faaliyetlerini kendi satin alma
yontemiyle gerceklestirir.

v

Proje ortaginin satin alma yapacagi
durumlarda proje ortagi adina da
proje hesabi acilabilir.




Onemli Hususlar

CIKAR ILISKISI

v

Yararlanici, ortak ve istirakcinin idaresi, denetimi veya sermayesi
bakimindan nufuzu altinda bulundurdugu gercek ve tuzel kisiler,
aynli proje kapsaminda yuklenici olamazlar.




Onemli Hususlar

Faaliyetin proje uygulama donemi
icerisinde gerceklesmesi kaydiyla nihai
rapor suresi icerisinde yapilan odemeler
uygun maliyet sayilabilir.

Projede tum maliyetlerin projenin
uygulama suresi icinde (nihai denetim
maliyetleri haric) gerceklesmesi
gerekir.

Ornegin sozlesme bitis tarihi 13.04.2021 olan bir projede harcamalarin uygun maliyet
sayllabilmesi icin tum faturalarin 13.04.2021 tarihine kadar kesilmis olmasi ve fatura

odemelerinin 13.05.2021 tarihine kadar yapilmis olmasi gerekir. (Kamu kurum ve
kuruluslari icin fatura ibrazi yeterlidir.)

18



Onemli Hususlar

PROJE HESABINDAN YAPILACAK
ODEMELER

Bankaya hitaben hazirlanan odeme talimati ekinde belirtilen belgeler sunulmalidir.

\/1.1 ve 1.2 nolu Maaslar butce basliklar altindaki kalemler icin imzali/kaseli bordro ve
imzali/kaseli proje perséneli zaman cizelgesi

1.3 Gundelikler butce bashgi altindaki kalemler icin imzali/kaseli harcirah bildirim
tablosu

\/4.1. Arac maliyetleri butce basligi altindaki kalemler icin akaryakit faturasi (veya dogru
plakayi belirten akaryakit pompa fisi) ve imzali/kaseli yakit gideri bildirim tablosu

4.2. Ofis kirasi butce basligr altindaki kalemler icin imzali kira sozlesmesi
Diger butce basliklar altindaki kalemler icin fatura (veya imzali gider pusulasi) ve
imzali/kaseli mal/hizmet kabul tutanadi



http://www.ankaraka.org.tr/archive/files/mdp2015-2/ANKARAKA-2015-2-Personel-Zaman-Cizelgesi.doc
https://www.trakyaka.org.tr/upload/Node/33566/files/EK_3_5_Harcirah_Bildirim_Tablosu.docx
https://www.trakyaka.org.tr/upload/Node/33566/files/EK_5_3_Yakit_Gideri_Bildirim_Tablosu.docx
https://iuedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/onurbatuhankurt_student_iu_edu_tr/ERqymMpa2m9Cr7ighTHqy_cBem4_aALHDBEEzv-B-ITHqw?e=1Z4nKO

Onemli Hususlar g

Duzenlenen faturalarin aciklama bolumunde yer alan ifadelerin sozlesme
bltcesindeki ilgili bltce kalemi aciklamasi ve birim/miktar bilgileri ile tutarl
olmasi gerekir.

Ornegin butcede kalem adi « Ofis Mobilyasi» ve butce aciklamasi «5 adet masa 5 adet

sandalye» olarak yer alan bir kalem icin «Muhtelif mobilya x 1» seklinde sunulan bir
fatura uygun olmayacaktir.
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Onemli Hususlar

Yararlanicilar tarafindan zorunlu olarak milli para birimi disindaki yabanci para
cinsinden yapilmis harcamalara iliskin yabanci para cinsinden duzenlenmis
harcama belgeleri sunulmasi durumunda, bu belgelerdeki miktarlar belgenin
dGzenlenme tarihindeki Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi doviz satis kuru esas
alinmak suretiyle milli para birimine donusturulur ve donusum sonucu
hesaplanan tutarlar dikkate alinir.

Harcamanin ihale usuluyle yapilmasi durumunda teklifin yabanci para birimi
uzerinden verilmesi durumunda teklifin alindigi tarihteki doviz kuru ile harcama
belgesinin duzenlendigi tarih arasinda kur farki olmasi durumunda uygun
maliyet hesabinda ajans tarafindan soz konusu tutarlardan dusuk olan baz alinir.




Onemli Hususlar

v

Program basvuru rehberinde ayrica bir kisitlama bulunmamasi halinde, butce
kalemlerine ait vergi giderleri (KDV, stopaj vb. ile insan kaynaklarinda yer alan
personel maaslarinaait SGK prim, gelir vergisi vb. ) Proje ve Faaliyet Destekleme
Yonetmeligi’'nin (PFDY) 7A/1-a maddesi kapsaminda olan yararlanicilar
bakimindan uygun maliyet olarak degerlendirilir.

Yonetmeligin 7A/1-b maddesi kapsaminda yer alan yaralanicilar icin ilgili bltce
kalemine iliskin vergi giderleri uygun maliyet olarak degerlendirilmez.



Onemli Hususlar

TEMINAT KABUL EDILECEK DEGERLER

PFDY 7A/1-b maddesi kapsaminda yer alan yaralanicilardan sé6zlesmede
ongorulen destek tutarinin yuzde onundan az olmamak kaydiyla teminat alinir.

Tedavuldeki Turk parasi,
Bankalar veya katlim bankalari tarafindan verilen teminat mektuplari,

Ajansin Kredi Garanti Fonu ile protokol imzaladigi hallerde Kredi Garanti Fonu tarafindan verilen
teminatlar,

Genel sekreter tarafindan teklif edilip yonetim kurulunca onaylanan diger teminatlar.

Teminat nihai odemenin yapilmasinit muteakip serbest birakilir.



Onemli Hususlar

KAYITLARIN TUTULMASI VE EKIPMANIN

MUHAFAZA EDILMESI

v

Satin alma kapsaminda ilgili butun mali
belgeler kayit altina alinmali ve Ajans
tarafindan yapilacak nihai odeme
tarihinden itibaren 10 yil sureyle
saklanmalidir.

v

Sozlesme kapsaminda saglanmis tesis,
makine, ekipman, techizat ve diger
Mmalzemeler Uzerinde, genel sekreterin
gerekceli ve yazili izni olmaksizin proje
suresince ve projenin sona ermesinden
itibaren 3 yil sureyle G¢cuncu kisi lehine
ayhi ya da sahsi hak tesis edilemez ve
projede belirtilen is yeri disinda
kullanilamaz.



-
o

https://ankaraka.org tr/proje




Posta Adresi

Guveneviler Mh. Gelibolu Sk. No:5 06690
Cankaya / ANKARA

Telefon Numarasi
0 (312) 310 03 00

E-posta Adresi

bilgi@ankaraka.org.tr



