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ANKARA KALKINMA AJANSI
TURİZM POTANSİYELİNİN HAREKETE GEÇİRİLMESİ
MALİ DESTEK PROGRAMI
Başvuru Formu
Referans Numarası: TR51/11/TUR
Son Teslim Tarihi: 16 Eylül 2011 Saat: 17:00
	Başvuru Sahibinin Adı :
	

	Projenin Adı :
	


	Başvuru Kodu:
	

	(Bu kısım Ajans tarafından doldurulacaktır)


BAŞVURU VERİ GİRİŞ FORMU

          Proje başvurularınızı matbu olarak Ajansa sunmadan önce Ajansın internet sitesinden
 erişilebilecek Proje Başvurusu Kayıt ve Güncelleme Sistemi’ne ön başvuru yapılması gerekmektedir. İstenen tüm bilgiler eksiksiz girildikten sonra sistemden Başvuru Veri Giriş Formu ve Zarf Etiketi’nin çıktıları alınacaktır. Başvuru Veri Giriş Formu ikinci sayfa olarak Başvuru Formu’na (EK-A) eklenmelidir. Zarf Etiketi ise başvuru dosyalarının yer alacağı Ajans’a sunulacak olan zarfın üzerine yapıştırılmalıdır. Başvuru Veri Giriş Formu sistem tarafından otomatik olarak doldurulacağından bu kısım başvuru sahibi tarafından doldurulmamalıdır.
Genel Bilgiler

	Başvuru Kodu
	 <Sistem tarafından atanacak>

	Destek Programı
	 <Sistem tarafından atanacak>

	Projenin Öncelik Alanı
	 <Çoktan seçmeli>

	Proje Adı
	

	Projenin uygulanacağı yer 
	

	Projenin etkileyeceği göstergeler
	 

	Proje Süresi 
	

	Proje Toplam Bütçesi
	

	Talep Edilen Destek Miktarı 
	

	Başvuru Sahibi Yasal Adı
	

	Başvuru Sahibinin Hukuki Statüsü
	 <Çoktan seçmeli>

	(Varsa) Proje Ortaklarının Sayısı
	

	Proje Alanında Deneyim Süresi (Yıl) 
	


Başvuru Sahibi İletişim Bilgileri

	Temas Kurulacak Kişi Adı Soyadı
	

	Telefon Numarası
	

	Faks Numarası
	

	Cep Telefonu Numarası 
	

	Posta Adresi 
	

	Elektronik posta adresi (e-mail) 
	

	Proje Ortaklarının Ad ve Soyadları 

(Tüzel Kişilikse Unvanı)  
	


I. PROJE

1. TANIM

1.1 Proje Adı
1.2 Projenin Uygulanacağı Yer(ler)
Projenin uygulanacağı yer TR 51 Bölgesi (Ankara ili ve İlçeleri) olmalıdır.
	İl:
	ANKARA

	İlçe:
	

	Belde:
	

	Köy:
	

	Mahalle:  
	


1.3 Proje Maliyeti ve Ankara Kalkınma Ajansından İstenen Destek Tutarı

Projenin toplam maliyeti ve Ankara Kalkınma Ajansından istenen tutar TL cinsinden ifade edilmelidir.
	Projenin Toplam Uygun Maliyeti
	Ankara Kalkınma Ajansından İstenen Destek Tutarı
	Projenin Toplam Uygun Maliyetinin Yüzdesi


	…………………………. TL
	..……………………….. TL
	% ... , ..


Dikkat: Projenin toplam uygun maliyetinin yüzdesi; Ankara Kalkınma Ajansından istenen destek tutarının, projenin toplam uygun maliyetine bölünüp 100 ile çarpımı sonucu elde edilir. Yüzde değerleri belirtirken 2 ondalık hane kullanınız. 
1.4 Özet

1.4.1 Proje Künyesi
	Projenin Süresi
	… ay (12 aydan fazla olamaz)

	Projenin amaçları
	Genel Amaç
	

	
	Özel Amaç(lar)
	

	Ortak(lar) 
	

	Hedef grup(lar)

	

	Nihai Yararlanıcılar

	

	Temel Faaliyetler
	

	Beklenen Sonuçlar
	


1.4.2 Proje özeti
Projenin kimleri kapsadığını, sektör/ortaklık/kurum/yararlanıcı düzeylerinde hangi amaçlarının bulunduğunu, projenin neden gerekli görüldüğünü, nerede ve ne zaman gerçekleştirileceğini, ortaya çıkan ürün/hizmetler ile özelliklerini belirtecek şekilde teklifinizin kısa bir özetini yazınız. (En fazla 1/2 Sayfa)

1.5 Projenin Hedefleri
En fazla 1 sayfa. Projenin katkıda bulunmayı amaçladığı genel hedefleri ve başarmayı amaçladığı özel hedefleri açıklayınız.

1.6 Gerekçelendirme 

En fazla 3 sayfa. Lütfen aşağıdaki bilgileri sağlayınız:
1.6.1 Projenin, Programın hedefleri ve öncelikleri ile ilgisi 
Projenin Başvuru Rehberi Bölüm 1.2’de belirlenen önceliklerden hangisi kapsamında olduğunu ve bu önceliğe nasıl hizmet edeceğini açıkça belirtiniz.
1.6.2 Projenin kapsadığı bölgede ihtiyaçların belirlenmesi ve sorunların tanımlanması
1.6.3 Hedef grubun(ların) ve Nihai Yararlanıcıların tanımı ihtiyaçları/seçilme nedenleri ve tahmini sayıları. Bu proje, hedef grubun(ların) ve Nihai Yararlanıcıların ihtiyaçlarına nasıl cevap verecek?
1.6.4 Projenin İlgili Olduğu Çevre ve Pazar Durumu: Pazarın ve çevrenin büyüklüğü, arz/talep durumu, rekabet ortamı, geleceği/potansiyeli hakkında bilgi veriniz.

1.6.5 İhtiyaç Duyulan Altyapı:

Proje kapsamında ilave ihtiyaçlar var mıdır? (İnşaat/tadilat, , insan kaynakları, markalar ve değerler, gerekli kamu hizmetlerine erişim imkanlar vs.) Varsa bu gereksinimler nasıl karşılanacaktır?
1.6.6 Yasal Yükümlülükler:

Projenin uygulanması için gerekli hukuki/bürokratik şartlar var mıdır? (İzin, ruhsat, lisans, yetki belgesi, vb)
1.7 Faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması
En fazla 9 sayfa. Sonuçlara ulaşmak amacıyla gerçekleştirilecek her bir faaliyetin adını ve detaylı açıklamasını, faaliyet seçimlerini göstererek ve eğer varsa, her bir ortağın (ya da iştirakçilerin veya taşeronların) faaliyetlerdeki rolünü belirtiniz. Bu bağlamda, faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması proje planını tekrarlamamalıdır.(Bkz. bölüm 1.9)

1.8 Yöntem. 
En fazla 4 sayfa.  Aşağıdakilerin ayrıntılı açıklaması:

1.8.1 Faaliyetlerinizin uygulama yöntemleri ve teklif edilen yöntemin nedenleri ve gerekçeleri. (Yöntemlerinizde uygun durumlarda Ajans desteğini belirtecek görünürlük faaliyetlerinin yer almasına dikkat ediniz).

1.8.2 Projenin daha önceki başka bir projenin devamı olması durumunda, bu projenin öncekinin sonuçları üzerine nasıl inşa edileceğini anlatınız.

1.8.3 Proje büyük bir programın parçası ise, programa nasıl uyacağı veya programla nasıl koordine edileceğini anlatınız.
1.8.4 Proje takibi ve iç/dış değerlendirme prosedürleri. 

1.8.5 Çeşitli aktörlerin projedeki rollerinin ve katılımlarının tanımlanması (yerel ortaklar, hedef gruplar, yerel yönetimler, vs.), ve bu rollerin onlara verilmesinin sebepleri.
1.8.6 Proje uygulaması için önerilen ekip (işlevlerine göre: burada kişilerin isimlerinin belirtilmesine gerek yoktur)

1.8.7 Projelerin uygulanması için önerilen temel araçlar (ekipmanlar, araçlar…)

1.9 Süre ve Faaliyet Planı

Projenin süresi ............ ay olacaktır. (12 aydan fazla olamaz)

Dikkat: Burada belirtilen proje süresi, faaliyet planında belirtilen proje süresi ve diğer tüm kısımlarda belirtilenlerle aynı olmalıdır.
Not: Gösterge niteliğindeki faaliyet planı gerçek tarihleri belirtmemeli; ancak basitçe “1. ay”, “2. ay” vb. şeklinde gösterilmelidir. Başvuru sahiplerinin, ihtiyaten faaliyet planı takvimlerinde belirli bir zaman aralığı bırakmaları önerilmektedir. Faaliyet planı, faaliyetlerin ayrıntılı açıklamasını içermemeli, sadece başlıklarına yer vermelidir (lütfen bunların, Bölüm 1.7’de sıralanan başlıklarla örtüşmesini sağlayınız). Faaliyet yapılmayan ay(lar), faaliyet planı ve proje süresine dahil edilmelidir.

Faaliyet planı, her bir faaliyetin hazırlık ve uygulamasına ait genel bir görüş verecek şekilde yeterli ayrıntıya sahip olmalıdır. 

Faaliyet planı aşağıdaki tablo formatı kullanılarak hazırlanmalıdır:
	                                                                                   1. Yıl

	Proje Başlangıç Tarihi:
	Proje Bitiş Tarihi:

	
	                   1. Yarıyıl
	               2. Yarıyıl
	

	Faaliyet 
	Ay 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Uygulama Birimi

	<Faaliyet 1>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	<Yerel Ortak 1>

	<Faaliyet 2>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	<Yerel Ortak 2>

	<Faaliyet 3>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	<Yerel Ortak 3>

	<Faaliyet 4>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	<Yerel Ortak 4>

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	……

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	……

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	……

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	……

	<Faaliyet n>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	<Yerel Ortak n>


Not: <Faaliyet 1,2,..n>’in yerine projede belirlenen faaliyetlerin isimleri yazılacak.
1.10  Performans Göstergeleri
Önemli: Başvuru rehberinin ekinde sunulan göstergeler listesinden projenize uygun olanları seçebilir veya listedeki göstergelerin yetersiz olması durumunda farklı göstergeler de belirleyebilirsiniz. Projenizin performans göstergeleri proje başarınızın ölçülmesine esas oluşturacağı için sadece ulaşılabilir ve gerçekçi göstergeler ve hedefler belirleyiniz. Burada belirleyeceğiniz göstergelerin mantıksal çerçevede belirttiğiniz göstergelerle aynı olması gerekir.

	Gösterge
	Birim
	Mevcut Durum
	Hedef

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. BEKLENEN SONUÇLAR
2.1 Hedef gruplar/yararlanıcılar üzerinde beklenen etki

En fazla 2 sayfa. Projenin aşağıdaki konularda ne gibi ilerlemeler sağlayacağını belirtiniz:

2.1.1 Hedef grupların/yararlanıcıların durumu,
2.1.2 Hedef grupların ve /veya varsa ortakların teknik ve yönetim kapasiteleri,
2.1.3 Sağlanacak İstihdam,

Proje kapsamında yaratılacak istihdam ile ilgili detaylı bilgi veriniz: Proje kapsamında kaç kişiye, ne kadar süre ile yeni istihdam oluşturulacak? Pozisyonlar geçici mi kalıcı mı olacak? İstihdam edilecek kişilere eğitim verilecek mi? Eğitim verilecekse süresi ve içeriği ne olacak? Uygun nitelikteki kişileri nasıl tespit edeceksiniz?
2.2   Somut Çıktılar 

En fazla 1 sayfa. Çıktılar mümkün olduğunca belirgin, ölçülebilir ve sayısal olmalıdır. 

2.3 Çarpan Etkileri

En fazla 1 sayfa. Projenin sonuçlarının tekrarlanma ve yayılma olasılığını anlatınız. 

2.4   Sürdürülebilirlik

En fazla 3 sayfa.  Lütfen sürdürülebilirliğin aşağıda belirtilen üç boyutunu açıklayınız.

2.4.1 Mali Boyut (faaliyetler destek bittikten sonra nasıl finanse edilecek?) Proje piyasa koşullarında rekabetçi bir getiri oranına sahip mi?

2.4.2 Kurumsal Boyut (kurumsal yapınız proje sona erdikten sonra da faaliyetlerin sürdürülmesine izin verecek mi? Proje sonuçları için “yerel sahiplenme” olacak mı?)

2.4.3 Politik Boyut (varsa)- (Projenin ne tür yapısal etkileri olacak – örneğin mevzuatın, davranış kurallarının, yöntemlerin v.s. gelişmesine katkı sağlayacak mı?)

Proje, sürdürülebilir kalkınmaya ve çevrenin korunmasına itibar gösteriyor mu?

2.5   Mantıksal Çerçeve

Lütfen Başvuru Rehberi Ek-C’yi doldurunuz. 
2.6   Görünürlük Faaliyetleri
En fazla 1 sayfa. Lütfen proje çerçevesinde öngörülen görünürlük (Ankara Kalkınma Ajansı ve DPT görünürlüğü) faaliyetlerini tanımlayınız. Lütfen burada öngördüğünüz görünürlük faaliyetlerinin maliyetleri için bütçenin (Ek B1) 5.8 no’lu kaleminin altında, tahsisat yapmayı unutmayınız. 
3.
PROJE BÜTÇESİ

Başvuru Rehberi Ek B’yi toplam proje süresinin tamamını kapsayacak şekilde gerekçelendirerek doldurunuz (Ek B1- Bütçe Dökümü, EK B3-Maliyetlerin Gerekçelendirmesi). Daha fazla bilgi için Başvuru Rehberine bakınız (Bölüm 3.1.4).
Proje Bütçesi (Başvuru Rehberi Ek B) içinde doldurulacak 3 farklı çalışma sayfası olduğunu unutmayınız. Lütfen bütçenin üç çalışma sayfasını da elektronik formatta doldurmayı unutmayınız.

4. BEKLENEN FİNANSMAN KAYNAKLARI

Proje için beklenen finansman kaynakları hakkında bilgi vermek için, Başvuru Rehberi EK B’yi doldurunuz (EK B2).

Ayni Katkılar 

Lütfen aşağıda; Başvuru Sahibi, Ortağı veya başka bir kaynak tarafından sağlanan ayni katkıları (eğer varsa) belirtiniz (En fazla 1 sayfa). Lütfen ayni katkıların genel olarak kabul edileceğine ancak Başvuru Sahibi veya Ortak(lar)ının uygun (nakdi) katkısı olarak değerlendirilmediğine dikkat ediniz.

5. RİSKLER/VARSAYIMLAR 
Projeye ilişkin öngördüğünüz risklere ve proje kapsamında öngördüğünüz varsayımlara (ekonomik veriler, amaçlar, hedefler, beklenen sonuçlar ve faaliyetler) ilişkin bilgi veriniz.
II.
BAŞVURU SAHİBİ
1. KİMLİK

	Tam Yasal Adı:
	

	Kısaltması:
	

	Uyruğu:
	

	Yasal Statü:
	

	Resmi Adres:
	

	Posta Adresi:
	

	Telefon numarası: Şehir kodu + numara
	

	Faks numarası: Şehir kodu + numara
	

	E-posta adresi:
	

	İnternet adresi:
	

	Bu proje için irtibat kişisi:
	

	Cep telefonu numaraları:
	

	İrtibat Kişisinin e-posta adresi:
	



2. BAŞVURU SAHİBİNİN BİLGİLERİ

Lütfen mali ve işletme kapasitenizin gerektiği gibi değerlendirilmesine imkan verecek yeterli bilgi veriniz.
2.1 <Kurum/Kuruluşunuz> / <Şirketiniz> ne zaman kuruldu ve ne zaman faaliyete başladı?

2.2 <Kurum/Kuruluşunuzun> / <Şirketinizin> şu andaki başlıca faaliyetleri nelerdir?

2.3 <Kurum/Kuruluşunuzun> / <Şirketinizin> yönetim kurulu / komitesinin listesi 

	Adı
	Mesleği
	Uyruğu
	Görevi
	Kuruldaki yıl sayısı

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.4 Sermaye Yapısı
KOBİ’ler bu tabloyu bölünmüş sermaye yapısının bütün detaylarını belirterek dikkatlice doldurmalıdır. Şirketinizde hissesi bulunan bütün gerçek ve kamu veya özel hukuk tüzel kişilerini sıralayınız.
	Adı
	Adres, Tel/Faks/ e-posta
	Gerçek/tüzel kişinin hisseleri (%)
	Uyruğu
	Çalışan Sayısı
	Ciro

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. PROJE YÖNETME VE UYGULAMA KAPASİTESİ

3.1. Benzer Proje Tecrübesi

Bu programın kapsamına giren alanlarda son beş yılda <kurumunuz/kuruluşunuz> / <şirketiniz> tarafından yürütülen projeler hakkında, her bir proje için aşağıdaki hususları belirterek ayrıntılı bilgi veriniz. (Her proje için en fazla 1 sayfa).
Bu bilgiler, <kurum/kuruluşunuzun> / <şirketinizin> destek talebinde bulunduğu proje ile aynı sektörde ve karşılaştırılabilir ölçekte projeleri yönetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacak önemli bir bilgi kaynağı olacaktır.
3.1.1 Projenin Amacı ve Yeri 
3.1.2 Projenin Sonuçları
3.1.3 <Kurum/Kuruluşunuzun> / <Şirketinizin> Projedeki Rolü (lider kuruluş veya ortak) ve projeye Katılım Derecesi
3.1.4 Projenin Maliyeti 

3.1.5 Projeye Finansman Katkısı Sağlayanlar (isim, katkı miktarı)

3.2. Kaynaklar 

En fazla 3 sayfa. Lütfen özellikle aşağıda belirtilenler olmak üzere <kurum/kuruluşunuzun> / <şirketinizin> ulaşabileceği değişik kaynakların ayrıntılı açıklamasını yapınız:

3.2.1 Son üç yıl için yıllık gelir, eğer mümkünse her yıl için mali destekçilerin adını ve her birinin yıllık gelire katkı yüzdesini (%) belirterek veriniz.
3.2.2 Mali veri. Lütfen aşağıdaki bilgileri kar ve zarar tablosuna ve <kurum/kuruluşunuzun>/ <şirketinizin> bilançosuna göre doldurunuz. Lütfen bu tabloda yer alan mali verilerin; kar zarar hesapları, bilançolar, yerel vergi dairesine verilen vergi beyanı bilgileriyle uyumlu olduğundan emin olunuz. 

Burada sunulan bilgiler ile orijinal belgelerdeki bilgilerde herhangi bir tutarsızlık <kurum/kuruluşunuzun>/ <şirketinizin> bu destek programından ve gelecekteki muhtemel teklif çağrılarından elenmesine yol açacaktır.
     Kar Amacı Gütmeyen Kuruluşlar İçin Kullanılacak Tablo
	Yıl
	Gelirler
	Net Kazanç
	Toplam Bilanço veya Bütçe
	Öz sermaye
	Orta ve Uzun Vadeli Borçlar
	Kısa Vadeli Borçlar (< 1 yıl)

	2011

(tahmini)
	
	
	
	
	
	

	2010
	
	
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	
	
	


Kar Amacı Güden Kuruluşlar İçin Kullanılacak Tablo
	Yıl
	Satışlar
	Net Kar

	Toplam bilanço veya bütçe büyüklüğü
	Sermaye
	Orta ve uzun vadeli borçlar
	Kısa vadeli borç (< 1 yıl)

	2011
(tahmini)
	
	
	
	
	
	

	2010
	
	
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	
	
	


Üçüncü kişilerce verilen teminatlar:

Mali kapasiteyi etkileyebilecek risk ve belirsizlikler:
3.2.3 Kategorilerine göre (örneğin; müdür, şef, garson, aşçı, muhasebecilerin sayısı, vs.) tam zamanlı ve yarı zamanlı personel sayısını çalışma yerleri ile birlikte belirtiniz. (Burada vermiş olduğunuz bilgiler, proje kapsamında istihdam edilecek olan personel değil halihazırda kurum/kuruluş/firmanızda istihdam edilen personelin bilgisi olmalıdır)
3.2.4 Ekipman ve ofisler: Proje kapsamında kullanılacak veya temin edilecek ekipman ve ofisler değil halihazırda kurum/kuruluş/firmanızın sahip olduğu gayrimenkul ve tesis (varsa kaç yıldızlı), işletme, ekipman, donanım vb. bilgisi olmalıdır.
3.2.5 Diğer ilgili kaynaklar (örneğin; gönüllüler, iştirakçi kuruluşlar, uygulamaya katkıda bulunabilecek ağlar, vs.)

Burada vermiş olduğunuz bilgiler, <kurum/kuruluşunuzun> / <şirketinizin> destek talebinde bulunduğunuz proje ölçeğindeki projeleri uygulamaya yeterli kaynağa sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır.

4. ANKARA KALKINMA AJANSI İLE ULUSAL YA DA ULUSLARARASI KURUM VE KURULUŞLARA DESTEK AMAÇLI YAPILAN DİĞER BAŞVURULAR

4.1 Alınan Mali Destekler
Son üç yılda, ulusal ya da uluslararası kurum ve kuruluşlardan sağladığınız mali destekler varsa belirtiniz.

	Projenin Adı
	Başvuru Kodu / Referans Numarası (eğer varsa)
	Destek Veren Kurum
	Destek Programının Adı
	Destek Alınan Tarihler
	Toplam Destek Tutarı (TL)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.2 Sonuçlanmamış Başvurular
Henüz sonuçlanmamış mali destek başvurularınız varsa belirtiniz. 

	Projenin Adı
	Başvuru Kodu / Referans Numarası (eğer varsa)
	Başvuruda Bulunulan Kurum
	Destek Programının Adı
	Tahmini Sonuçlanma Tarihi
	Beklenen Toplam Destek Tutarı (TL)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III.
BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEYE KATILAN ORTAKLARI 

1. ORTAKLARLA İLGİLİ BİLGİLER

Bu bölüm, Başvuru Rehberi <Bölüm 2.1.2> doğrultusunda her ortak kuruluş için doldurulacaktır. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak

	Tam yasal adı (ticari unvanı)
	

	Uyruğu
	

	Yasal statüsü
	

	Resmi adresi
	

	İrtibat kişisi
	

	Telefon numarası
	

	Faks numarası
	

	Cep telefonu numarası
	

	E-posta adresi
	

	Personel sayısı
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile benzer proje tecrübesi 
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	



[image: image1]
2. ORTAKLIK BEYANNAMESİ

Önemli: Bu beyanname, eğer projede ortak varsa her bir ortak tarafından doldurulacak ve ortak kurum/kuruluşları temsil etmeye yetkili kişi tarafından imzalanacaktır.

Ortaklık, Ankara Kalkınma Ajansı tarafından destek sağlanmakta olan projenin üstlenilmesi konusunda iki veya daha çok kuruluşun sorumluluk paylaşımını içeren, kayda değer çapta ortak çalışma ve işbirliğidir.  Projenin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi açısından Ankara Kalkınma Ajansı, tüm ortakların aşağıdaki hususları kabul etmesini beklemektedir:

1. Tüm ortaklar Başvurunu Formunun Ankara Kalkınma Ajansına teslim edilmesinden önce formu okumuş ve projedeki rollerini anlamış olacaklardır.  
2. Tüm ortaklar standart sözleşmeyi okumuş ve destek verildiği takdirde sözleşme çerçevesinde yükümlülüklerinin neler olacağının bilincinde olacaklardır. Tüm ortaklar, lider ortak olan Başvuru Sahibine Ankara Kalkınma Ajansı ile sözleşme imzalama ve projenin uygulanması ile ilgili tüm işlerde Ankara Kalkınma Ajansı karşısında kendilerini temsil etme yetkisi verirler.

3. Başvuru Sahibi ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek onları projenin durumundan haberdar edecektir.
4. Tüm ortaklar, Ankara Kalkınma Ajansına sunulan teknik ve mali raporların kopyalarını almalıdır.
5. Projeye ilişkin önemli değişiklik (örneğin faaliyetler, ortaklar) talepleri Ankara Kalkınma Ajansına sunulmadan önce tüm ortaklar tarafından kabul edilmiş olmalıdır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, Başvuru Sahibi, değişiklik taleplerini onay için Ankara Kalkınma Ajansına sunarken bu durumu bildirmekle yükümlüdür.
6. Yararlanıcının merkez bürosunun projenin uygulanacağı Düzey 2 bölgesinde bulunmadığı durumlarda, ortaklar proje sonlanmadan önce proje için Ankara Kalkınma Ajansı desteği ile satın alınan ekipman, araç ve malzemelerin projenin yerel ortakları ve nihai yararlanıcıları arasında eşit bir şekilde paylaşımı konusunda anlaşmalıdır.

Ankara Kalkınma Ajansı’na sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyorum. Yukarıda belirtilen iyi ortaklığın esaslarına uyacağımı ve gereklerini yerine getireceğimi taahhüt ederim.

	Adı Soyadı: 
	

	Kuruluş:
	

	Pozisyonu/Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


IV.
BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEYE KATILAN İŞTİRAKÇİLERİ

1. İŞTİRAKÇİLER İLE İLGİLİ BİLGİLER

Bu bölüm, Başvuru Rehberi <Bölüm 2.1.2’ye> göre her iştirakçi kurum tarafından doldurulmalıdır. Aşağıdaki tabloyu iştirakçi sayısına göre çoğaltınız.

	1. İştirakçi

	Tam yasal adı (ticari unvanı)
	

	Uyruğu
	

	Yasal statüsü
	

	Resmi adresi
	

	İrtibat kişisi
	

	Telefon numarası
	

	Faks numarası
	

	E-posta adresi
	

	Personel sayısı
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile benzer proje tecrübesi 
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	


2. İŞTİRAKÇİ BEYANNAMESİ
Projeye sponsorluk, teknik destek sağlama gibi konularda roller üstlenecek kuruluşların aşağıda yer alan İştirakçi Beyannamesini doldurmaları gerekmektedir.

İşbu beyanname ile ____________________________________________ adlı projeye iştirakçi olarak katılacağımızı, proje teklifini okuduğumuzu ve onayladığımızı bildirir, projede belirtilen rolümüzü eksiksiz bir şekilde yerine getireceğimizi taahhüt ederiz.

	Adı Soyadı: 
	

	Kuruluş:
	

	Pozisyonu/Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve yer:
	


V. BAŞVURU SAHİBİNİN BEYANNAMESİ

Başvuru Sahibi aşağıdaki hususları beyan eder:
· Bu başvuruda verilen bilgiler doğrudur;

· Başvuru Sahibi, Ortaklarıyla (varsa) birlikte projenin hazırlanmasından ve yönetiminden doğrudan sorumludur ve aracı olarak hareket etmeyecektir;

· Başvuru Sahibi projenin yürütüldüğü süre içerisinde faaliyetlerini sürdürmek ve gerektiğinde projenin finansmanına katılmak için istikrarlı ve yeterli mali kaynaklara sahiptir; 

· Başvuru Sahibi teklif edilen projeyi başarı ile tamamlamak için gerekli yönetim kapasitesine, profesyonel yeterliliğe ve niteliğe sahiptir;

· Başvuru Sahibi veya Ortakları Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.1 (2)’de listelenen (a)’dan (h)’ye kadar olan kategorilerden herhangi birine girmemektedir.

	Adı:
	

	Konumu:
	

	İmza:
	

	Tarih ve Yer:
	


KONTROL LİSTESİ

Başvurunuzu göndermeden önce, eksiği olup olmadığını ve özellikle aşağıdaki hususların eksiksiz olarak yerine getirildiğini bu listeden kontrol ederek işaretleyiniz:

KAR AMACI GÜTMEYEN KURUM/KURULUŞLAR İÇİN KONTROL LİSTESİ
	KRİTERLER
	Evet
	Hayır

	1. Başvuru Formu (EK-A) standart formata uygun olarak hazırlanmıştır.
	
	

	2. Başvuru Formu'nun (EK-A) tüm bölümleri eksiksiz şekilde doldurulmuştur.
	
	

	3. Teklif, bilgisayar ile Türkçe olarak hazırlanmıştır.
	
	

	4. Başvuru Formu (EK-A) 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	5. Başvuru Sahibi’ni temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını gösteren imza sirküleri, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır.
	
	

	6. Başvuru Formu'nda (EK-A) yeralan Başvuru Sahibinin beyannamesi, Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	7. (Varsa) Proje Ortak(lar)ı’nı temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını gösteren imza sirküleri, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır. 
	
	

	8. Ortaklık beyannamesi (ortak varsa) Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	9. Ortaklık beyannamesi (ortak varsa tüm ortakların yetkili temsilcileri tarafından imzalanmıştır.
	
	

	10. İştirakçi Beyannamesi, tüm iştirakçilerin (varsa) yetkili temsilcileri tarafından imzalanmıştır
	
	

	11. Bütçe dokümanları:

Bütçe (EK B-1),

Beklenen finansman kaynakları (EK B-2),

Maliyetlerin Gerekçelendirilmesi (EK B-3),

Başvuru Formu'nda (EK-A) belirtildiği şekliyle doldurulmuş ve başvuruya 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	12. Bütçe (EK-B) Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalamıştır.
	
	

	13. Projenin mantıksal çerçevesi (EK-C) doldurulmuş ve başvuruya 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	14. Projede yer alan kilit personelin özgeçmişleri (EK-D) 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	15. Başvuru Formu (EK-A), Bütçe dokümanları (EK B-1, EK B-2, EK B-3), Mantıksal Çerçeve (EK-C) ve projede yer alan kilit personelin özgeçmişlerinin (EK-D) tüm sayfaları Başvuru Sahibi ve varsa Ortak(lar) tarafından paraflanmıştır.
	
	

	16. Başvuru Formu (EK-A), Bütçe dokümanları (EK B-1, EK B-2, EK B-3), Mantıksal Çerçeve (EK-C) ve projede yer alan kilit personelin özgeçmişleri (EK-D) asıllarının aynısı olacak şekilde, optik ortamda (CD/DVD) kaydedilmiş ve KIRMIZI klasöre yerleştirilmiştir. 
	
	

	17. Başvuru Sahibinin ve varsa her bir Ortak kuruluşun imzalı, mühürlü resmi kuruluş belgesi, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır.
	
	

	18. Proje Sahibinin TR51 Bölgesi'nde (Ankara ve ilçeleri) kayıtlı olduğunu veya faaliyet gösterdiğini kanıtlayan belgeler, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır. 
	
	

	19. Başvuru Sahibi'nin ve varsa Proje Ortak(lar)ı'nın yetkili kişi, organ ya da kurumlarca onaylanmış kesin hesapları (ödenek miktarını gösterir onaylı tablo, bilanço, gelir gider tablosu) 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır.
	
	

	20. Projede yapılacak birim maliyeti 10.000 TL ve üstü makine-ekipman ve hizmet alımlarına yönelik satın alımlarda her bir kalem için en az 3 proforma fatura veya teklif mektubu sunulmuştur.
	
	

	21. Tüm asıl belgeler KIRMIZI, suretler ise MAVİ klasörlerde sunulmuştur.
	
	

	22. Tüm başvuru belgeleri bu idari kontrol listesindeki sıraya uygun olarak klasöre ayraçla yerleştirilmiştir.
	
	

	23. Proje TR51 Düzey 2 bölgesinde (Ankara ve ilçeleri) uygulanacaktır.
	
	

	24. Projenin süresi, izin verilen azami süreyi aşmamaktadır (12 ay).
	
	

	25. Talep edilen destek tutarı, izin verilen asgari destek tutarından düşük değildir. (40.000 TL)
	
	

	26. Talep edilen destek tutarı, izin verilen azami destek tutarından yüksek değildir. (350.000 TL)
	
	

	27. Talep edilen destek oranı, uygun toplam bütçenin % 25’inden az değildir.
	
	

	28. Talep edilen destek oranı, uygun toplam bütçenin % 75’ini aşmamaktadır (Kar amacı gütmeyen kurum/kuruluşlar)
	
	

	29. Proje kapsamında yeni ekipman alımı (varsa), proje uygun toplam bütçesinin %65’ini aşmamaktadır.
	
	

	30. Genel idari giderler (elektrik, su, ısınma maliyetleri v.b.) projenin toplam uygun maliyetlerinin % 5’ini aşmamaktadır.
	
	


KAR AMACI GÜDEN KURUM/KURULUŞLAR İÇİN KONTROL LİSTESİ
	KRİTERLER
	Evet
	Hayır

	1. Başvuru Formu (EK-A) standart formata uygun olarak hazırlanmıştır.
	
	

	2. Başvuru Formu'nun (EK-A) tüm bölümleri eksiksiz şekilde doldurulmuştur.
	
	

	3. Teklif, bilgisayar ile Türkçe olarak hazırlanmıştır.
	
	

	4. Başvuru Formu (EK-A), 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	5. Başvuru Sahibi’ni temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını noter tarafından tasdik eden belge, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır.
Bu kişi(ler)in yetkisi ve sorumluluğu Başvuru Sahibinin ve ortakların ana sözleşmesinden veya yasal yapısından gelmiyorsa, yetkili karar organının bu kişi(leri) yetkilendirme kararı da eklenmiştir.
	
	

	6. Başvuru Formu'nda (EK-A) yeralan Başvuru Sahibinin beyannamesi, Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	7. (Varsa) Proje Ortak(lar)ı’nı temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını gösteren imza sirküleri, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır. 

(Bu kişi(ler)in yetki ve sorumluluğu Başvuru Sahibi’nin ve Proje Ortak(lar)ı’nın ana sözleşmesinden veya yasal yapısından gelmiyorsa, karar organının bu kişi(leri) yetkilendirme kararı)
	
	

	8. Ortaklık beyannamesi (ortak varsa) Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalanmıştır.
	
	

	9. Ortaklık beyannamesi (ortak varsa) tüm ortakların yetkili temsilcileri tarafından imzalanmıştır.
	
	

	10. İştirakçi Beyannamesi, tüm iştirakçilerin (varsa) yetkili temsilcileri tarafından imzalanmıştır.
	
	

	11. Bütçe (EK-B) Başvuru Sahibinin yetkili temsilcisi tarafından imzalamıştır.
	
	

	12. Bütçe dokümanları:

Bütçe (EK B-1),

Beklenen finansman kaynakları (EK B-2),

Maliyetlerin Gerekçelendirilmesi (EK B-3),

Başvuru Formu'nda (EK-A) belirtildiği şekliyle 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	13. Projenin mantıksal çerçevesi (EK-C) doldurulmuş ve başvuruya 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	14. Projede yeralan kilit personelin özgeçmişleri (EK-D), 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde düzenlenmiştir.
	
	

	15. Başvuru Formu (EK-A), Bütçe dokümanları (EK B-1, EK B-2, EK B-3), Mantıksal Çerçeve (EK-C) ve projede yer alan kilit personelin özgeçmişlerinin (EK-D) tüm sayfaları Başvuru Sahibi ve varsa Ortak(lar) tarafından paraflanmıştır.
	
	

	16. Başvuru Formu (EK-A), Bütçe dokümanları (EK B-1, EK B-2, EK B-3), Mantıksal Çerçeve (EK-C) ve projede yer alan kilit personelin özgeçmişleri (EK-D) asıllarının aynısı olacak şekilde, optik ortamda (CD/DVD) kaydedilmiş ve KIRMIZI klasöre yerleştirilmiştir. 
	
	

	17. Başvuru Sahibi’nin ve varsa Proje Ortak(lar)ı’nın kuruluş sözleşmesinin veya resmi kayıt belgesinin yer aldığı Ticaret Sicili Gazetesi, Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi veya Sanayi Sicili (Sermaye ve ortaklık yapılarında değişiklik varsa ilgili değişiklikleri gösteren ve en son değişikliğin yer aldığı Ticaret Sicili Gazetesi veya Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi) 

veya

Başvuru Sahibinin ve varsa her bir Ortak kuruluşun imzalı, mühürlü resmi kuruluş belgesi, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır.
	
	

	18. Proje Sahibinin TR51 Bölgesi'nde (Ankara ve ilçeleri) kayıtlı olduğunu veya faaliyet gösterdiğini kanıtlayan belgeler, 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır. 
	
	

	19. Başvuru Sahibi'nin ve varsa Proje Ortak(lar)ı'nın aşağıda belirtilen finansal tablolardan kendisine uygun olanı 1 (bir) asıl ve 2 (iki) suret halinde hazırlanmıştır. 

a. Bilanço esasına göre defter tutan mükellefler için:

   Son üç mali yıla ilişkin YMM veya SMMM tarafından onaylanmış gelir tablosu ve bilanço.

b. İşletme hesabı esasına göre göre defter tutan mükellefler için:

Son üç mali yıla ilişkin SMMM tarafından onaylanmış işletme hesabı özeti (hulasası).

c. Basit usülde vergilendirilen mükellefler için:

SMMM tarafından onaylanmış vergi levhası.

d. Yeni kurulan işletmeler için:

SMMM tarafından onaylanmış dönem başı bilançosu veya işletme hesabı özeti.
	
	

	20. Projede yapılacak birim maliyeti 10.000 TL ve üstü makine-ekipman ve hizmet alımlarına yönelik satın alımlarda her bir kalem için en az 3 proforma fatura veya teklif mektubu sunulmuştur.
	
	

	21. Tüm asıl belgeler KIRMIZI, suretler ise MAVİ klasörlerde sunulmuştur. 
	
	

	22. Tüm başvuru belgeleri bu idari kontrol listesindeki sıraya uygun olarak klasöre ayraçla yerleştirilmiştir.
	
	

	23. Proje TR51 Düzey 2 bölgesinde (Ankara ve ilçeleri) uygulanacaktır.
	
	

	24. Projenin süresi, izin verilen azami süreyi aşmamaktadır (12 ay).
	
	

	25. Talep edilen destek tutarı, izin verilen asgari destek tutarından düşük değildir. (40.000 TL)
	
	

	26. Talep edilen destek tutarı, izin verilen azami destek tutarından yüksek değildir. (350.000 TL)
	
	

	27. Talep edilen destek oranı, uygun toplam bütçenin % 25’inden az değildir.
	
	

	28. Talep edilen destek oranı, uygun toplam bütçenin % 50’sini aşmamaktadır. (Kar amacı güden kurum/kuruluşlar)
	
	

	29. Proje kapsamında yeni ekipman alımı (varsa), proje uygun toplam bütçesinin %65’ini aşmamaktadır.
	
	

	30. Genel idari giderler (elektrik, su, ısınma maliyetleri v.b.) projenin toplam uygun maliyetlerinin % 5’ini aşmamaktadır.
	
	


EKLER:
EK B
: Bütçe (Excel Formatında B1-B2-B3) – Doldurulacak
EK C
: Mantıksal Çerçeve (Excel Formatında) - Doldurulacak
EK D
: Projede Yer Alan Kilit Personelin Özgeçmişleri - Doldurulacak
Herhangi bir adres, telefon numarası, faks numarası ve e-posta adresi değişikliği Ankara Kalkınma Ajansı’na yazılı olarak bildirilmelidir. Ankara Kalkınma Ajansı, Başvuru Sahibinin vermiş olduğu iletişim bilgilerindeki (cep telefonu, e-mail, adres) eksiklik ve yanlışlıklar nedeniyle Başvuru Sahibi ile gerektiğinde temas kuramaması halinde bu durumdan sorumlu tutulamaz.





Önemli: Ortaklık Beyannamesi, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun olarak, tüm ortaklarca ayrı ayrı imzalanıp tarih atılmış olarak Başvuru Formuna eklenecektir. Ortaklık Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluşları temsil etmeye yetkili kişilerinin imzalaması gerekmektedir.








� � HYPERLINK "http://www.ankaraka.org.tr" �www.ankaraka.org.tr� 


�  2 Ondalık hane kullanınız. Rakamların Bütçenin beklenen kaynaklarındaki (Ek B) rakamlarla aynı olduğundan emin olunuz.


� “Hedef gruplar” projenin amaçları çerçevesinde, projeden doğrudan ve olumlu olarak etkilenecek gruplar/kuruluşlardır.


� “Nihai Yararlanıcılar” projeden uzun vadede, geniş anlamda toplumsal veya sektörel boyutlarda yarar sağlayacak olanlardır.


� Şirketin ilgili yılda vergi dairesine sunmuş olduğu vergi beyannamesindeki kar tutarı olmalıdır.


� Bu belge Başvuru Sahibini temsil etmeye yetkili kişi(ler) tarafından imzalanacaktır.
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